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Senden eines Faxes
+ Senden eines Faxes Uber einen Faxdienst (empfohlen)

1. Fuhren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

® Zeigen Sie in Microsoft Office Word 2003, Microsoft Office Excel 2003, Microsoft Office PowerPoint 2003 oder
Microsoft Office Document Imaging (MODI) im Menl Datei auf Senden an, und klicken Sie dann auf Empfanger tUber
Internet-Faxdienst.

® Zeigen Sie in Microsoft Office Outlook 2003 im Meni Datei auf Neu, und klicken Sie dann auf Fax.

2. Wenn Sie zum ersten Mal Faxdienste verwenden, werden Sie aufgefordert, sich bei einem Anbieter anzumelden. Klicken Sie
auf OK, um den Webbrowser zu 6ffnen, und folgen Sie dann den Anmeldeanweisungen auf der Website.

3. SchlieBen Sie den Webbrowser, und kehren Sie zu dem Microsoft Office-Programm zuriick, aus dem Sie faxen mdchten.

4. Wiederholen Sie Schritt 1. Daraufhin wird in Outlook eine E-Mail-Nachricht gedffnet, an die das Dokument als TIFF-Datei
(Grafikdatei) angehéngt ist. Alternativ kénnen Sie eine Datei an die Nachricht anhangen.

5. Fllen Sie die Felder Faxempfanger, Faxnummer und Betreff aus.
Anmerkungen

o Es wird empfohlen, dass Sie ein Deckblatt verwenden und Eingaben in den Feldern An und Betreff vornehmen, um
sicherzustellen, dass die Faxnachricht den gewiinschten Empfanger erreicht.

® Sie kdnnen eine Faxnummer aus dem Adressbuch eingeben. Die Landervorwahlen im Adressbuch missen mit einem
Pluszeichen (+) beginnen; z. B. +61/555-1212.

e Sie kdnnen jeweils nur einen Empfénger hinzufiigen. Um das Fax an mehrere Empfénger zu senden, klicken Sie auf
Weitere hinzufiigen, und wiederholen Sie dann Schritt 5.

6. Wahlen Sie im Bereich Faxdienst die gewtinschten Optionen aus, und fiillen Sie dann das Deckblatt im Textkérper der E-Mail-
Nachricht aus.

7. Klicken Sie auf Senden.
Anmerkungen

e Damit Sie den Faxdienst verwenden kdnnen, missen Outlook und Word installiert sein, und Outlook muss zum Senden des
Faxes gedffnet sein. Wenn Outlook nicht gedffnet ist und Sie auf Senden klicken, wird das Fax im Postausgang gespeichert
und gesendet, sobald Sie Outlook das nachste Mal 6ffnen.

e \Wenn Sie sich bei einem Anbieter angemeldet haben, kdnnen Sie mit Schritt 4 beginnen.
= Senden eines Faxes Uber ein Faxmodem
Das Verfahren gilt nur fur Microsoft Word, und das Faxmodem muss auf dem System als Drucker eingerichtet sein.

1. Zeigen Sie im Menu Datei auf Senden an, und wahlen Sie dann Empfanger tiber Faxmodem aus.
2. Folgen Sie den Schritten im Fax-Assistenten, um das Fax zu senden.

Anmerkung lhre Faxhardware oder -software bietet moglicherweise weitere Mdglichkeiten zum Senden von Faxen.
Beispielsweise sollte, wenn das Faxmodem richtig eingerichtet ist, im Dialogfeld Drucken die Option zum Drucken an das
Faxmodem angezeigt werden. Mithilfe dieser Methode kdnnen Sie Faxe in anderen Microsoft Office-Programmen auBer Word
senden. Weitere Informationen finden Sie in der Dokumentation des Produkts.
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